
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort ein/e

EMPFANGS- UND
BÜROASSISTENZ (m/w/d)

WILLKOMMEN!

Wir suchen
Wir suchen eine zuverlässige und kommunikative Empfangs- und Büroassistenz zur Unterstützung
unseres Teams. 

Wenn Sie ein Organisationstalent sind und gerne in einem netten Team arbeiten, freuen wir
uns auf Ihre Bewerbung!

Gestalten Sie ihre Zukunft mit Beton Kemmler
Beton Kemmler ist Baden-Württembergs innovativer Schrittmacher in der Entwicklung zum
modernen Bauen mit industriell vorgefertigten Elementen. Wir produzieren massiven Mehrwert:
Montage-Rohbau-Systeme aus Fertigteil-Decken, -Wänden und -Treppen, maßgefertigt für
kurze Bauzeiten bei individueller Architektur, sowie Fertiggaragen und Produkte für den Tiefbau
wie Stahlbetonrohre und Fertigteilschächte, in höchster Qualität und Liefertreue.

 
  
 

 

Was wir bieten
  Sicherer Arbeitsplatz in einem gesund wachsenden, renommierten Familienunternehmen
  Umfassende Einarbeitung
  Verschiedenster Zusatzleistungen wie zum Beispiel kostenloser Sprudel, Jobrad Leasingmodell
  oder Mitarbeiterrabatte im Rahmen der gesamten Kemmler-Unternehmensgruppe
  Kantine vor Ort mit vergünstigten Mittagessen
  Abwechslungsreiche Aufgaben in einem Team von motivierten Mitarbeitern
  Parkplatz und Spaziermöglichkeit für die Pause direkt vor der Türe
 

 
 

 

 

Wenn Sie diese Aufgabe in einem gesunden, innovativen Unternehmen interessiert, freuen wir uns
auf Ihre Bewerbung, die wir selbstverständlich vertraulich behandeln.

Ihr Ansprechpartner bei Beton Kemmler: Hans Kiener I Tel. 0 70 71 / 706 - 102

karriere@beton-kemmler.de

 

   

Beton Kemmler GmbH
Rittweg 35
72070 Tübingen-Hirschau
Telefon 07071 / 706-0
www.beton-kemmler.de 

Top-Arbeitgeber
2016

karriere@beton-kemmler.de

Ihre Aufgaben
  Bearbeitung und Verwaltung des E-Mail-Verkehrs
  Freundlicher Empfang und Betreuung von Besuchern
  Vermittlung und Weiterleitung von Anrufen
  Vervielfältigen und Versenden von Plänen
  Übernahme verschiedener organisatorischer und administrativer Tätigkeiten


